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توضیحات							


کاربران گرامی محتوای این فایل شامل جامع ترین جزوه مکاتبات تجاری و گزارش نویسی با فرمت pdf می باشد که در 165 صفحه تهیه و تنظیم گردیده است.
جامع ترین جزوه مکاتبات تجاری و گزارش نویسی با فرمت pdf
دانشجویان ارجمند و کاربران گرامی محتوای این فایل شامل جامع ترین جزوه مکاتبات تجاری و گزارش نویسی با فرمت pdf می باشد که در 165 صفحه تهیه و تنظیم گردیده است.امید است که سودمند بوده و مورد استفاده شما عزیزان واقع گردد. در صورت تمایل می توانید این فایل ارزشمند را از فروشگاه سایت خریداری و دانلود نمایید.پس از اتمام فرایند خرید لینک دانلود قابل مشاهده و دانلود میباشد و یک لینک دانلود هم به ایمیل شما ارسال خواهد شد.پس در هنگام خرید در نوشتن ایمیل خود دقت کامل را نمایید تا در دریافت فایل با مشکل مواجه نشوید.
دانلود جزوه جامع مکاتبات تجاری و گزارش نویسی
اهم آنچه در این دوره به آن پرداخته می شود عبارتست از:
• سند و انواع آن

• مکاتبات (نوشته هاي) اداري و انواع و اجزاي آنها

• نامه به عنوان پرکاربردترین نوشته اداري

• گزارش هاي اداري

• رزومه نویسی در ادارت

• اصول نگارش در نوشته هاي اداري

• نشانه گذاري (نقطه گذاري) و شیوه نوشتن اعداد و ارقام در نوشته هاي اداري
به نظر شما ضرورت این دوره چیست؟
ضرورت هاي نو آموزش هاي نو را ایجاب کرده است
شناخت از مکاتبات اداري :ارتقاء سطح مھارت ھای شغلی
توسعه اداري در عصر اطلاعات و ارتباطات ایجاب می کند نگارش هاي اداري به سادگی و بدون اتلاف وقت خواننده پیام رسانی کند و از آنچه باعث کاهش توجه مخاطب به اصل

موضوع است، بپرهیزد.
عصر اطلاعات و ارتباطات
مقدمه اول:
هرچند مغز انسان ظرفیت زیادي در انباشتن اطلاعات دارد اما این ظرفیت در مقایسه با اطلاعات موجود در جهان بسیار ناچیز است. (ما با انفجار اطلاعات روبرو هستیم)
از طرفی آگاهی و دانش، حاصل شناخت و استفاده از اطلاعات است.
مقدمه دوم:
ارتباط همان انتقال اطلاعات است با دریافت پیام توسط گیرنده پیام از پیام دهنده ارتباطی، صحیح برقرار می شود که گیرنده پیام همان درك فرستنده را از پیام دریافت کند.

حال چرا بر ارتباط کتبی تاکید داریم؟

مزیت عمده ارتباط کتبی سندیت داشتن آن است.

نتیجه: پس در عصر اطلاعات و ارتباطات مهم این است که چه اطلاعاتی را چگونه ارائه دهیم
شما می توانید این مجموعه را به روش های زیر دریافت نمایید.
۱- دریافت از طریق ایمیل
۲- دریافت از طریق دانلود
شما می توانید سفارش فایل را به روشهای زیر پرداخت نمایید.
۱- واریز به حساب یا کارت به کارت
۲- پرداخت آنلاین
برای پرداخت از کلیه کارتهای عضو شتاب میتوانید استفاده نمائید.
بعد از پرداخت آنلاین لینک دانلود فعال و نمایش داده میشود ، همچنین یک نسخه از فایل همان لحظه به ایمیل شما ارسال میگردد. در صورت بروز هر مشکلی،میتوانید از طریق تماس با ما پیغام بگذارید.
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راهنمای خرید:        	لینک دانلود فایل بلافاصله بعد از پرداخت وجه به نمایش در خواهد آمد.
	همچنین لینک دانلود به ایمیل شما ارسال خواهد شد به همین دلیل ایمیل خود را به دقت وارد نمایید.
	ممکن است ایمیل ارسالی به پوشه اسپم یا Bulk ایمیل شما ارسال شده باشد.
	در صورتی که به هر دلیلی موفق به دانلود فایل مورد نظر نشدید با ما تماس بگیرید.
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